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Rozdzial 1
Definicje

§1
Szkota Policealna nr 3 wchodzi w sktad Zespotu Szkét im. Karola Libelta w Poznaniu
Organ prowadzacy szkote: Miasto Poznan
Nadzo6r pedagogiczny sprawowany jest przez Wielkopolskiego Kuratora Oswiaty.
Szkota Policealna jest szkota publiczna.
Szkota ma siedzibe w Poznaniu, ul. Podkomorska 49

§2
Szkota ksztatci w formie stacjonarnej osoby posiadajace wyksztatcenie srednie lub
wyksztatcenie Srednie branzowe.

Szkota Policealna prowadzi ksztatcenie w zawodzie technik hotelarstwa

Zawody, w ktorych ksztatci szkota, ustala dyrektor szkoty w porozumieniu z organem
prowadzacym szKkote, po zasiegnieciu opinii Powiatowej i Wojewo6dzkiej Rady Rynku
Pracy.

Zajecia praktyczne odbywaja sie w:

1) zaktadach pracy, na podstawie umowy zawartej ze szkotg;

2) zaktadach pracy, na podstawie umowy zawartej ze stuchaczem.



§3

Szkota jest szkola publiczng prowadzaca ksztatcenie w formie stacjonarnej na

podbudowie szkoty ponadpodstawowej, ktéra:

1) zapewnia bezptatne nauczanie w zakresie ramowych planéw nauczania,

2) przeprowadza rekrutacje w oparciu o zasade powszechnej dostepnosci,

3) zatrudnia nauczycieli posiadajacych kwalifikacje okreSlone w odrebnych
przepisach,

4) przestrzega ustalonych przez ministra witasciwego do spraw os$wiaty, zasad
oceniania, klasyfikowania i promowania stuchaczy oraz przeprowadzania
egzaminow.

Rozdziat 2
Cele i zadania szkoly

§4

Szkota realizuje nastepujace cele i zadania:

1) umozliwia stuchaczom zdobycie wiedzy i umiejetnosci niezbednych do uzyskania
Swiadectwa ukonczenia szkoty policealnej oraz dyplomu potwierdzajacego
kwalifikacje w zawodzie,

2) przygotowuje stuchaczy do zycia w spoteczenstwie informacyjnym,

3) rozwija wéréd stuchaczy zdolno$¢ samoksztatcenia i samodoskonalenia,

4) przygotowuje stuchaczy do wypetniania obowigzkéw obywatelskich,

5) umozliwia ksztatcenie umiejetnosci praktycznych, niezbednych w przysztej pracy
zawodowe;j.

6) umozliwia dziatania z zakresu wolontariatu.

Szkota realizuje swoje zadania w szczeg6lnosci przez:

1) Zapewnienie w petni wykwalifikowanej kadry nauczycielskiej w celu
prawidtowej realizacji zadan dydaktycznych i wychowawczych,

2) Dostosowanie tresci, metod i organizacji nauczania domozliwosci
psychofizycznych stuchaczy i ich potrzeb,

3) organizacje bazy dydaktycznej do realizacji programéw nauczania przedmiotéw
i zaje¢ ujetych w planie nauczania,

4) state podnoszenie poziomu pracy.

§5
Opieke nad stuchaczami przebywajacymi w Szkole Policealnej sprawujg nauczyciele
ponoszac odpowiedzialnos¢ za ich bezpieczenstwo, zgodnie z obowigzujacymi w tym
zakresie przepisami.

§7

Dyrektorem szkoly w rozumieniu przepiséw prawa o$§wiatowego jest Dyrektor
Zespotu Szkét im. Karola Libelta
Zakres kompetencji, prawa i obowiagzki dyrektora szkoty okresla Statut Zespotu
Szkot Gastronomicznych im. Karola Libelta w Poznaniu.

§8
Rada Pedagogiczna szkoty dziata w ramach Rady Pedagogicznej Zespotu Szkot
Gastronomicznych im. Karola Libelta w Poznaniu.



Zakres uprawnien i kompetencji Rady Pedagogicznej okres$la Statut Zespotu Szkot
Gastronomicznych im. Karola Libelta w Poznaniu..

Zasady wspotdziatania organéw szkoty

§9
Kazdy organ szkoty planuje swojg dziatalno$¢ na rok szkolny.
Kazdy organ szkoty po analizie planéw dziatania pozostatych organéw moze wiaczy¢
sie do rozwigzywania konkretnych probleméw szkoty, nie naruszajgc kompetencji
organu uprawnionego.
Kazdy z organéw szkoty moze swobodnie dziata¢ i podejmowac decyzje w ramach
swoich kompetenciji.
Wszelkie spory zaistniate miedzy: Rada Pedagogiczng a stuchaczami rozstrzyga
Dyrektor Szkoty.
Spory zaistniate miedzy Dyrektorem Szkoty a innymi organami szkoty rozstrzyga
Organ prowadzacy szkote.

Rozdzial 4
Zasady rekrutacji do szkoly policealnej

§10
Rekrutacja stuchaczy do szkoty odbywa sie wedtug przepis6w na podstawie ustawy
Prawo o$wiatowe oraz przepiséw wykonawczych.

Stuchacz zobowigzany jest ztozy¢: podanie kandydata, dwa zdjecia i $wiadectwo
ukonczenia szkoly programowo nizszej lub semestru (w przypadku przyjecia na
semestr programowo wyzszy) oraz zaswiadczenie lekarskie zawierajgce orzeczenie
o braku przeciwwskazan zdrowotnych do podjecia praktycznej nauki zawodu,
wydane zgodnie z przepisami w sprawie badan lekarskich kandydatéw do szkot.

W celu przeprowadzenia przyje¢ kandydatow Dyrektor Zespotu Szkét powotuje
komisje rekrutacyjna.

Do zadan komisji rekrutacyjnej nalezy;

a) rozpatrywanie zgtoszonych podan i analizowanie dokumentéw kandydatéw,

b) kwalifikowanie kandydatow.

Komisja ustala liste kandydatow przyjetych i nieprzyjetych. Odwotania od decyzji
Komisji moga by¢ zgtaszane Dyrektorowi szkoty w terminie 7 dni od daty podania
listy kandydatéw.

Rozdzial 5
Organizacja szkoly policealnej

§11
Szkota kieruje nauka stuchaczy utatwiajgc im osigganie jak najlepszych wynikow
poprzez:
a) zapoznanie stuchaczy z podstawg programowa ksztatcenia w zawodach oraz
programem nauczania w danym zawodzie,
b) udzielanie porad w zakresie nauki,



c) organizowanie konsultacji zbiorowych i indywidualnych,

d) ocenianie prac kontrolnych.

Podstawowg forma pracy sa zajecia edukacyjne organizowane wedtug ustalonego

rozktadu zaje¢ opracowanego na podstawie planu nauczania:

a) zajecia edukacyjne odbywaja sie ze wszystkich przedmiotéw obowigzujacych
w danym semestrze;

b) liczba godzin zaje¢ edukacyjnych z danego przedmiotu wynika z realizacji
obowigzujacych planow nauczania;

c) czas zegarowy jednej godziny zaje¢ edukacyjnych wynosi 45 minut.

Szkota pracuje zgodnie z podziatem na semestry.

Stuchaczom nie wystawia sie ocen zachowania.

§12
Praktyczna nauka zawodu w Szkole Policealnej jest organizowana w formie praktyk
zawodowych.

Praktyczna nauka zawodu odbywa sie indywidualnie lub w grupach w porozumieniu
z podmiotem przyjmujacym stuchaczy

Dyrektor zwalnia stuchacza z obowigzku odbycia praktyki zawodowej jezeli
przedtozy on zasSwiadczenie wydane przez pracodawce, potwierdzajace
przepracowanie w zawodzie w ktérym sie ksztatci, okresu co najmniej rownego
okresowi ksztatcenia przewidzianemu dla danego zawodu.

Praktyki zawodowe s3 realizowane w wymiarze okreslonym w podstawie
programowej ksztatcenia w zawodach.

§13
Terminy rozpoczynania i konczenia zaje¢ dydaktyczno-wychowawczych, przerw
Swiagtecznych oraz ferii zimowych i letnich okres$laja przepisy w sprawie organizacji
roku szkolnego.

§14
Szczegotowag organizacje nauczania, wychowania i opieki w danym roku szkolnym
okresla arkusz organizacji szkoly opracowany przez Dyrektora oraz zaopiniowany
przez Rade Pedagogiczng i zaktadowe organizacje zwigzkowe w terminie okreslonym
w obowigzujacych przepisach os$wiatowych, na podstawie ramowych planow
nauczania i programéw nauczania dla realizowanych w szkole zawodow
okreslajacych obowigzujacy wymiar godzin zaje¢ edukacyjnych oraz planu
finansowego szkoty.
W arkuszu organizacji szkoty zamieszcza sie liczbe pracownikéw szkoty tacznie
z liczbg stanowisk kierowniczych, liczbe godzin zaje¢ edukacyjnych finansowanych
ze $rodkéw przydzielonych przez organ prowadzacy szkote oraz liczbe godzin zajec
prowadzonych przez poszczegdlnych nauczycieli.

§15
Podstawowg jednostka organizacyjna szkoty jest oddziat ztozony ze stuchaczy, ktorzy
w trakcie nauki uczg sie wszystkich przedmiotéw obowigzkowych, okreslonych
planem nauczania i programem wybranym z zestawu szkolnych programoéw dla
danych zawodéw, dopuszczonych do uzytku szkolnego.



§16
Organizacje zaje¢ edukacyjnych okresla rozktad zaje¢ ustalany przez Dyrektora
szkoly na podstawie zatwierdzonego arkusza organizacyjnego z uwzglednieniem
zasad ochrony zdrowia i higieny pracy.

§17
W Zespole Szkét Gastronomicznych im. Karola Libelta w Poznaniu. funkcjonuje
biblioteka szkolna z ktorej korzystaj a stuchacze.
Stuchacze Szkoty Policealnej moga korzystac¢ z zasobéw biblioteki w godzinach jej
pracy.
Zadania biblioteki okre$la Statut Zespotu Szkét Gastronomicznych im. Karola Libelta
w Poznaniu.

Rozdziat 6
Prawa i obowiazki stuchaczy

§18

Stuchaczowi przystuguje w szczegdlnosci prawo do:

a) poszanowania swej godnosci i przekonan w tym $wiatopogladowych i religijnych,

b) swobody wyrazania mysli, w szczego6lnosci dotyczacych zycia szkoty,

c) rozwijania zainteresowan, zdolnosci i talentow,

d) wtasciwie zorganizowanego procesu ksztalcenia,

e) obiektywnej i jawnej oceny postepéw w nauce,

f) wplywania na zycie szkoty,

g) opieki wychowawczej i warunkéow pobytu w szkole zapewniajacych
bezpieczenstwo, ochrone przed wszelkimi formami przemocy fizycznej badz
psychicznej i poszanowanie jego godnosci,

Tryb postepowania w przypadku naruszenia praw stuchacza:

a) w sytuacjach naruszenia prawa stuchacz moze zwroci¢ sie do Dyrektora szkoty
z pros$ba o udzielenie informacji o sposobie postepowania;

b) Dyrektor szkoty ma obowigzek poinformowac stuchacza, do jakich uprawnionych
organdw i instytucji moze sktadac skarge.

Stuchacz ma obowiazek:

a) przestrzegac zasad kultury wspotzycia w odniesieniu do kolegéw, nauczycieli i
innych pracownikéw szkoty,

b) szanowac i ochrania¢ przekonania i wtasno$¢ innych osob,

c) przeciwstawiac sie przejawom brutalnosci,

d) dbac o bezpieczenstwo i zdrowie wtasne i swoich kolegéow,

e) dbac¢ o dobro, tad i porzadek w szkole,

f) brac¢ aktywny udziatl w zajeciach oraz uzupeiniac¢ braki wynikajace z absencjj,

g) przestrzegac regulaminéw pomieszczen szkolnych wynikajacych ze specyfiki ich
przeznaczenia.

Nagrody i wyrdéznienia

§19
Stuchacz moze by¢ wyrédzniony lub nagrodzony za:



a) uzyskanie najlepszych wynikdw w nauce;

b) aktywng dziatalno$¢ spoteczng na rzecz szkoty i Srodowiska.
2. Wyroéznienia i nagrody:

a) pochwata lub wyréznienie Dyrekcji szkoty;

b) dyplom uznania za aktywng dziatalno$¢ spoteczng na rzecz szkoty i Srodowiska.
3. Wymienione wyro6znienia i nagrody przyznaje Dyrektor szkoty na wniosek Rady

Pedagogiczne;j.

Kary

§20
1. Stuchacz moze by¢ ukarany za nieprzestrzeganie postanowien zawartych w statucie,
a w szczegdblnosci uchybianie obowigzkom.
2. Rodzaje kar:
a) upomnienie przez nauczyciela;
b) upomnienie lub nagana Dyrektora szkoty;
c) skreslenie z listy stuchaczy.
3. Decyzje o zastosowaniu kary skreslenia z listy stuchaczy podejmuje Dyrektor szkoty
na podstawie uchwaty Rady Pedagogiczne;.

Skreslenia z listy stuchaczy

§21
1. Stuchacz moze zostac¢ skreslony z listy jezeli:

a) nie przestrzega statutu szkoty i obowigzujacych regulaminéw,

b) przebywat na terenie szkoty w stanie wskazujacym na spozycie alkoholu lub
spozywat go na terenie placowki,

c) opuscit ponad 50 % konsultacji w danym semestrze,

d) rozprowadzat narkotyki lub $rodki odurzajgce na terenie szkoty lub namawiat do
ich uzywania,

e) nie zostal dopuszczony do egzaminéw semestralnych z jednego lub wiecej zaje¢
edukacyjnych,

Rozdzial 7
Ocenianie wewnatrzszkolne

§22
1. Ocenianie wewnatrzszkolne okreslajg zasady oceniania, klasyfikowania
i promowania stuchaczy.
2. Ocenianiu podlegaja osiggniecia edukacyjne stuchacza.

§23
1. Celem wewnatrzszkolnego oceniania jest:
a) informowanie stuchacza o poziomie jego osiagnie¢ edukacyjnych postepach
w tym zakresie,
b) udzielanie stuchaczowi pomocy w nauce poprzez przekazanie stuchaczowi
informacji o tym, co zrobit dobrze i jak powinien sie dalej uczy¢,
c) pomoc stuchaczowi w samodzielnym planowaniu swojego rozwoju,



2.

d) motywowanie stuchacza do dalszej pracy, wdrazanie do systematycznosci,

e) rozwijanie poczucia odpowiedzialno$ci stuchacza za osobiste postepy
w dziedzinie edukacji szkolnej, wyrabianie umiejetnosci efektywnej samooceny,
dostarczanie nauczycielom informacji o postepach, trudnos$ciach w uczeniu sie
oraz o specjalnych uzdolnieniach i osiggnieciach stuchacza,

f) umozliwienie nauczycielom doskonalenia organizacji i metod pracy dydaktyczno-
wychowawcze;j.

Ocenianie osiggnie¢ edukacyjnych stuchacza polega na:

a) systematycznym rozpoznawaniu przez nauczyciela poziomu i postepow
w opanowaniu przez stuchacza wiadomosci i umiejetnosci w stosunku wymagan
edukacyjnych, okreslonych w podstawie programowej ksztatcenia w zawodach
efektow ksztalcenia i realizowanych w szkole programéw nauczania;

b) formutowaniu i dokumentowaniu oceny, z uwzglednieniem indywidualnych
mozliwosci percepcyjnych stuchaczy.

§24
Stuchacz w trakcie nauki w szkole otrzymuje oceny biezgce i semestralne oceny
klasyfikacyjne z obowigzkowych oraz dodatkowych zaje¢ edukacyjnych.
Ocenianie biezace z zaje¢ edukacyjnych ma na celu monitorowanie pracy stuchacza
oraz przekazywanie stuchaczowi informacji o jego osiagnieciach edukacyjnych
pomagajacych w uczeniu sie poprzez wskazanie, co stuchacz robi dobrze, co i jak
wymaga poprawy oraz jak powinien sie dalej uczy¢.
W Szkole Policealnej oceny klasyfikacyjne z zaje¢ edukacyjnych wystawiane sg w
wyniku egzaminéw semestralnych po kazdym semestrze. Oceny Kklasyfikacyjne
uzyskane w wyniku egzaminéw semestralnych z obowigzkowych zaje¢ edukacyjnych
stanowig podstawe do promowania stuchacza na semestr programowo wyzszy lub
ukonczenia szkoty.

§ 25
Oceny biezace i semestralne i koncowe wyrazane sg wedtug skali:
a) celujacy (6);
b) bardzo dobry (5);
c) dobry (4)
d) dostateczny (3);
e) dopuszczajacy (2);
f) niedostateczny (1).

Kazda ocena powinna uwzglednia¢: stopien osiaggniecia przez stuchacza wymagan
edukacyjnych, systematyczno$¢ pracy stuchacza, mozliwos$ci psychofizyczne.

§26
Podstawa klasyfikowania stuchacza w Szkole Policealnej sg egzaminy semestralne
przeprowadzane z poszczegblnych obowigzkowych i dodatkowych zajec¢
edukacyjnych okreslonych w szkolnym planie nauczania.

Do egzaminu semestralnego w Szkole Policealnej dopuszcza sie stuchacza, ktéry
uczeszczal na poszczegolne obowigzkowe zajecia edukacyjne, przewidziane w
szkolnym planie nauczania, w wymiarze co najmniej potowy czasu przeznaczonego



10.

11.
12.

13.

14.

15.

na kazde z tych zaje¢ oraz uzyskat z tych zaje¢ oceny uznane za pozytywne w ramach
wewnatrzszkolnego oceniania.

W przypadku, gdy stuchacz otrzymat ocene negatywna z obowigzkowych zajec
edukacyjnych jest obowigzany wykona¢ w terminie okreslonym przez nauczyciela
prowadzgcego dane zajecia edukacyjne, prace kontrolng. Warunkiem dopuszczenia
do egzaminu semestralnego jest uzyskanie z pracy kontrolnej oceny uznanej za
pozytywng w ramach wewnatrzszkolnego oceniania.

Forme pracy kontrolnej pisemnej, ustnej lub zadania praktycznego ustala nauczyciel
danych zaje¢ edukacyjnych.

Prace kontrolne przechowywane sg w szkole przez okres jednego roku.

Do egzaminu semestralnego w Szkole Policealnej prowadzonej w formie zaocznej
dopuszcza sie stuchacza, ktéry uczeszczat na obowigzkowe zajecia, przewidziane w
szkolnym planie nauczania, w wymiarze co najmniej 50% czasu przeznaczonego na
te zajecia, oraz uzyskat z wymaganych ¢wiczen i prac kontrolnych oceny uznane za
pozytywne w ramach wewnatrzszkolnego oceniania.

W przypadku, gdy stuchacz otrzymat ocene negatywnag z pracy kontrolnej jest
obowigzany wykonac¢ w terminie okreslonym przez nauczyciela prowadzacego druga
prace kontrolng. Warunkiem dopuszczenia do egzaminu semestralnego jest
uzyskanie z pracy kontrolnej oceny uznanej za pozytywng w ramach
wewnatrzszkolnego oceniania.

Stuchacz, ktéry z przyczyn usprawiedliwionych nie przystapit do egzaminu
semestralnego w wyznaczonym terminie, zdaje ten egzamin w terminie dodatkowym,
wyznaczonym przez Dyrektora szkoty.

Termin dodatkowy, o ktorym mowa w ust. 8, wyznacza sie po zakonczeniu semestru
jesiennego nie pdzniej niz do konca lutego lub po zakonczeniu semestru wiosennego
nie pdzniej niz do dnia 31 sierpnia.

W Szkole Policealnej stuchacz zdaje w kazdym semestrze egzaminy semestralne w
formie ustnej i praktycznej z przedmiotow zawodowych podstawowych dla zawodu,
w ktorym sie ksztatci. Z pozostatych zaje¢ edukacyjnych egzaminy semestralne
stuchacz zdaje w formie ustne;j.

Egzamin semestralny z zaje¢ praktycznych ma forme zadania praktycznego.

Wyboru przedmiotow zawodowych, o ktorych mowa w ust. 10 dokonuje Rada
Pedagogiczna na poczatku kazdego roku szkolnego i podaje do wiadomosci
stuchaczom na pierwszych zajeciach w kazdym semestrze.

Egzamin semestralny w formie ustnej przeprowadza sie na podstawie zagadnien
przygotowanych przez nauczyciela prowadzacego dane zajecia edukacyjne..
Egzamin semestralny w formie zadania praktycznego przeprowadza sie na podstawie
zagadnien przygotowanych przez nauczyciela prowadzacego dane zajecia
edukacyjne. Stuchacz losuje jedno zadanie do wykonania.

Egzaminy semestralne przeprowadzaja nauczyciele prowadzacy zajecia edukacyjne
w danym semestrze.



16. Z przeprowadzonego egzaminu semestralnego nauczyciel egzaminujacy sporzadza
protokoét zawierajacy: nazwe zaje¢ edukacyjnych, z ktérych byt przeprowadzony
egzamin, imie i nazwisko nauczyciela egzaminujacego, termin egzaminu, imiona i
nazwiska stuchaczy ktérzy przystgpili do egzaminu, oceny uzyskane przez
poszczegblnych stuchaczy. Do protokotu dotacza sie réwniez zagadnienia do danego
egzaminu. Protokot jest przechowywany zgodnie z instrukcjg kancelaryjna.

17. Stuchacz, ktory nie spetnit warunkéw okreslonych odpowiednio w ust. 2-6, nie
otrzymuje promocji na semestr programowo wyzszy i zostaje skreSlony z listy
stuchaczy.

18. Stuchacz, ktéry z przyczyn losowych lub zdrowotnych nie przystapit do egzaminu
semestralnego w terminie, zdaje ten egzamin w terminie dodatkowym, wyznaczonym
przez Dyrektora szkoty.

§27

1. Nauczyciele na poczatku kazdego semestru informuja stuchaczy o wymaganiach
edukacyjnych wynikajgcych z realizowanego przez siebie programu nauczania oraz o
sposobach sprawdzania osiggnie¢ edukacyjnych stuchaczy.

2. Nauczyciele prowadzacy poszczego6lne obowigzkowe zajecia edukacyjne na poczatku
kazdego semestru informuja stuchaczy o terminach egzaminéw semestralnych.

3. Oceny s3 jawne, na prosbe stuchacza nauczyciel ustalajacy ocene powinien ja
uzasadnic.

4. 0 przewidywanych ocenach niedostatecznych nalezy poinformowac stuchacza na
miesigc przed wyznaczong sesjg egzaminacyjna.

§28

1. Stuchacz moze zdawa¢ egzamin poprawkowy w przypadku uzyskania
niedostatecznej oceny z dwoch egzaminéw semestralnych.

2. Egzaminy poprawkowe s3 przeprowadzane po kazdym semestrze.

3. Egzamin poprawkowy przeprowadza nauczyciel prowadzacy dane zajecia
edukacyjne po zakonczeniu semestru jesiennego nie pdzniej niz do konca lutego i po
zakonczeniu semestru wiosennego -nie pézniej niz do dnia 31 sierpnia.

4. Egzamin poprawkowy z zaje¢ edukacyjnych, z ktérych przewidziany jest egzamin
semestralny praktyczny przeprowadza sie z wykonaniem zadania praktycznego.

5. Egzamin poprawkowy z pozostatych zaje¢ edukacyjnych przeprowadzony jest w
formie ustne;j.

6. Egzamin poprawkowy nie dotyczy zaje¢ edukacyjnych, z ktérych stuchaczowi
wyznaczono dodatkowy termin egzaminu semestralnego.

7. Zprzeprowadzonego egzaminu poprawkowego sporzadza sie protoko6t zawierajacy:
a) nazwe zaje¢ edukacyjnych z ktorych byt przeprowadzony egzamin,

b) imie i nazwisko nauczyciela egzaminujacego,

c) termin egzaminu,

d) imie i nazwisko stuchacza, ktéry przystapit do egzaminu, oceny z uzasadnieniem.

Do protokotu dotacza sie réwniez zagadnienia do egzaminu. Protokot stanowi zatgcznik
do arkusza ocen stuchacza.

8. Stuchacza, ktory nie otrzymat promocji na semestr programowo wyzszy, Dyrektor
szkoty skresla w drodze decyzji z listy stuchaczy.

9. W przypadkach losowych lub zdrowotnych, Dyrektor szkoty, na pisemny wniosek



10.
11.

12.

stuchacza moze wyrazi¢ zgode na powtarzanie semestru.

Stuchacz moze powtarzac semestr jeden raz w okresie ksztatcenia w danej szkole.
Whiosek, o ktérym mowa w ust. 9, stuchacz sktada do Dyrektora szkoty, nie p6Zniej
niz w terminie 7 dni od dnia podjecia przez Rade Pedagogiczng uchwaty w sprawie
klasyfikacji i promocji stuchaczy.

Stuchacz, ktéry z przyczyn usprawiedliwionych (choroba potwierdzona
zaswiadczeniem lekarskim lub inne zdarzenie losowe) nie przystapit do egzaminu
poprawkowego w wyznaczonym terminie, moze przystapic¢ do niego w dodatkowym
terminie, nie p6Zniej niz do konca sierpnia lub odpowiednio - do konca lutego.

§29
Stuchacz moze zgtosi¢ zastrzezenia do Dyrektora szkoty, jesli uzna, Ze semestralna
ocena klasyfikacyjna z zaje¢ edukacyjnych zostata ustalona niezgodnie z przepisami
prawa dotyczacymi trybu ustalania tej oceny. Zastrzezenia mogg by¢ zgtoszone w
terminie 2 dni roboczych od dnia zakonczenia semestralnych zaje¢ dydaktyczno-
wychowawczych.
W przypadku stwierdzenia, Ze semestralna ocena klasyfikacyjna z zaje¢ edukacyjnych
zostala ustalona niezgodnie z przepisami prawa dotyczacymi trybu ustalania tej
oceny, Dyrektor szkoty powotuje komisje, ktéra przeprowadza sprawdzian
wiadomosci i umiejetnosci stuchacza w formie praktycznej lub ustnej oraz ustala
semestralng ocene klasyfikacyjna z danych zaje¢ edukacyjnych.
Sprawdzian wiadomosci i umiejetnosci stuchacza z zaje¢ praktycznych ma forme
zadania praktycznego z wykonaniem.
Sprawdzian wiadomosci i umiejetnos$ci stuchacza przeprowadza sie nie pdzniej niz w
terminie 5 dni od dnia zgloszenia zastrzezen. Termin sprawdzianu uzgadnia sie ze
stuchaczem.
Egzamin sprawdzajacy jest komisyjny. W sktad komisji wchodza: Dyrektor lub
nauczyciel zajmujgcy stanowisko kierownicze w szkole jako przewodniczgcy komisji,
nauczyciel prowadzacy dane zajecia edukacyjne, nauczyciel prowadzacy takie same
lub pokrewne zajecia edukacyjne.
Nauczyciel uczacy moze by¢ zwolniony z udziatu w pracach komisji na wtasng prosbe.
Komisja sporzadza protokot z egzaminu zawierajacy:
a) nazwe zaje¢ edukacyjnych z ktoérych byt przeprowadzony sprawdzian,
b) sktad komisji, termin sprawdzianu,
c) zadania sprawdzajace,

d) wynik oraz ustalong ocene klasyfikacyjng.Do protokotu, stanowigcego zatgcznik do

arkusza ocen stuchacza, dotacza sie pisemne prace stuchacza, zwieztg informacje o
ustnych odpowiedziach stuchacza i zwieztg informacje o wykonaniu przez ucznia
zadania praktycznego.

Na podstawie protokotu opiekun semestru dokonuje wpisu w arkuszu ocen.
Stuchacz, ktéry z przyczyn usprawiedliwionych nie przystapit do sprawdzianu, o
ktéorym mowa w ust.2, w wyznaczonym terminie, moze przystapi¢ do niego w
dodatkowym terminie wyznaczonym przez Dyrektora szkoly w uzgodnieniu ze
stuchaczem.

§ 30



Egzamin klasyfikacyjny moze zdawac¢ stuchacz przyjmowany do szkoty na semestr
programowo wyzszy, zgodnie z przepisami w sprawie warunkéw i trybu
przyjmowania uczniéw do szkét publicznych oraz przechodzenia z jednych typow
szkét do innych.

Egzamin klasyfikacyjny przeprowadza sie w formie praktycznej lub ustne;.

Egzamin Kklasyfikacyjny z zaje¢ praktycznych ma forme zadania praktycznego z
wykonaniem.

Egzamin klasyfikacyjny przeprowadza nauczyciel danych zaje¢ edukacyjnych jako
przewodniczacy komisji w obecnosci wskazanego przez Dyrektora nauczyciela takich
samych lub pokrewnych zaje¢ edukacyjnych.

Z przeprowadzonego egzaminu klasyfikacyjnego sporzadza sie protokét zawierajacy
w szczeg6lnosci:

a) nazwe zaje¢ edukacyjnych z ktoérych byt przeprowadzony egzamin,

b) imiona i nazwiska nauczycieli, o ktérych mowa w ust. 4;

c) sktad komisji,

d) zadania egzaminacyjne,

e) wyniki egzaminu klasyfikacyjnego oraz uzyskane oceny.

Do protokotu dotacza sie zwieztg informacje o ustnych odpowiedziach stuchacza i
zwiezla informacje o wykonaniu przez stuchacza zadania praktycznego.

Stuchacz, ktéry z przyczyn usprawiedliwionych nie przystapit do egzaminu
klasyfikacyjnego w wyznaczonym terminie, moze przystapi¢ do niego w dodatkowym
terminie wyznaczonym przez Dyrektora szkoty.

Dokumentacja dotyczaca egzaminu klasyfikacyjnego, egzaminu semestralnego,
egzaminu poprawkowego oraz inna dokumentacja dotyczaca oceniania stuchacza jest
udostepniana stuchaczowi do wgladu na jego wniosek.

Dokumentacja o ktérej mowa w ust. 7 udostepniana jest stuchaczowi do wgladu na
terenie szkoty w obecnosci Dyrektora szkoty lub nauczyciela.

§31
W Szkole Policealnej oceny Kklasyfikacyjne ustala sie w wyniku egzaminow
semestralnych po kazdym semestrze i stanowig one podstawe do promowania
stuchacza na semestr programowo wyzszy lub ukonczenia przez niego szkoty.



10.

Stuchaczowi powtarzajagcemu semestr przed uptywem trzech lat od daty przerwania
nauki (lub zdania egzaminu eksternistycznego okre$lonego programu) zalicza sie
zajecia edukacyjne, z ktorych poprzednio uzyskal ocene klasyfikacyjng wyzsza od
niedostatecznej i zwalnia z obowigzku uczeszczania na nie.

W przypadku, o ktérym mowa powyzej, w dokumentacji przebiegu nauczania wpisuje
sie ,zwolniony z obowiazku uczeszczania na zajecia" lub ,zwolniona z obowigzku
uczeszczania na zajecia” oraz podstawe prawng zwolnienia. Zwolnienie jest
réwnoznaczne z otrzymaniem oceny klasyfikacyjnej z danego przedmiotu zgodnej z
wynikiem uzyskanym przez stuchacza uprzednio.

Stuchacz konczy Szkote Policealna, jesli w wyniku klasyfikacji koncowej, na ktérg
sktadajg sie semestralne oceny klasyfikacyjne z obowigzkowych zaje¢ edukacyjnych
uzyskane w wyniku egzaminéw semestralnych w semestrze programowo
najwyzszym oraz semestralne oceny klasyfikacyjne z obowigzkowych zajec
edukacyjnych, ktérych realizacja zakonczyta sie w semestrach programowo nizszych
w szkole danego typu, uzyskat oceny klasyfikacyjne wyzsze od oceny niedostateczne;.
Stuchacz, ktéry jest stuchaczem lub ukonczyt Szkote Policealng moze przystapic¢ do
egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacje w zawodzie.

Po zakonczeniu ksztalcenia w danej kwalifikacji przeprowadzany jest egzamin
potwierdzajacy kwalifikacje w zawodzie, ktéry jest forma oceny poziomu
opanowania przez zdajacego wiedzy i umiejetnosci z zakresu danej kwalifikacji
wyodrebnionej w zawodzie, ustalonych w podstawie programowej ksztatcenia w
zawodach.

Egzamin zawodowy jest przeprowadzany dla:

a) stuchaczy szkét policealnych;

b) absolwentéw szkot policealnych

Stuchacz lub absolwent, ktory zamierza przystapi¢ do egzaminu zawodowego sktada
pisemng deklaracje dotyczaca przystapienia do egzaminu zawodowego w danym
zawodzie.

Szczegotowe zasady przeprowadzania egzaminu zawodowego okreslaja odrebne
przepisy.

Zdajacy, ktéry zdal egzamin zawodowy, otrzymuje Swiadectwo potwierdzajace
kwalifikacje w danym zawodzie wydane przez Okregowa Komisje Egzaminacyjna.

Rozdzial 8
Postanowienia koncowe

§ 32
Wydane przez szkote swiadectwa szkolne i inne dokumenty opatruje sie nazwa
szkoty i umieszcza sie na nich piecze¢ urzedowq z nazwg Szkota Policealna nr 3 w
Poznaniu



§33
Szkota prowadzi i przechowuje dokumentacje zgodnie z obowigzujacymi
przepisami.

§34

Zmian w statucie dokonuje sie uchwatg Rady Pedagogicznej Zespotu Szkét
Gastronomicznych im. Karola Libelta w Poznaniu..

§35
W sprawach nieuregulowanych w niniejszym Statucie zastosowanie majg
odpowiednie postanowienia Statutu Zespotu Szkét im. Karola Libelta w Poznaniu
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